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MOMNOXEHHH
npo Cexkrop kaapis (camocTiiiHuii)

NepsxaBHOI iHCIEK T i/IepHOTO pery/loBaHHs Y KpaiHu

1. Cekrop kaapiB (mami - CekTop) € CaMOCTIHHMM CTPYKTYPHUM TiIpO3JinaoM
JlepkaromperyJiroBanHs  YKpaiHu 1 OcsmocepeHbO  IMIANOPAIKOBYEThCS  ['010Bi
JlepkaBHOT IHCIIEKLIT S1IEPHOI'O PErYJIFOBAHHS Y KpalHH.

2. CexTop y cBoiit aisuibnocti Kepyerbest KoHeruryuiero YKpaiHM Ta 3aKoHaMu
Vkpainu, axtamu Ilpesumnenta VYipainum ta KabGinery MinictpiB YKpainu, HIIHMH
HOPMAaTHBHHMM aKTaMH, MDKHaApOJHMMH Jnoropopamu VYkpainu, Ilonoxkennam mpo
JlepxaBuy THCIIEKLIIO S IEPHOTO pCryIIOBaHHS YKpainu, HaKazaMu
Hepsxatomperymopannsg Ykpainu, pitnennusvu Kounerii Jlep:xkaromperyiiioBanus Ykpainu,
3arajpHOK0 HACTAHOBOKO 3 AKocTi Jlepkaromperymopanus CYA-02, MeToanKo0 mnporecy
«YnpasniaHs nepconanom» MII33 ta num [TonoxkeHHAM.

Y nura”Hsx oprasizauii i 3acTocyBaHHS MCTOAMKH MPOBCACHHS Kaaporoi poboru 1a
jepkaBHol ciyxOu Cexrop KaApiB KEpYEThCsl TaKOX BIAMOBIAHHUMH PEKOMEHIALsIMU
Haryiepokenyx6ou, Minnpaui, Min‘wocry Ta Ilenciiinoro gonuy.

3. Ocnosuumu 3apnannsam Cexropy e¢:

pealtizanis Aep;kaBHOI MOJITHKH 3 MUTaHb KaApOBOi pOOOTH Ta AepiKaBHOI CIyKOU;

3)1IHCHEHHSI  aHANITUYHOI Ta opradizauiiHoi po0oTHM 3 NUTaHb KaJlpOBOIO
MeHe/PKMENTY:

3aJI0BOJICHHS MOTpedH B KBaNi(hikOBAHUX KaJipax Ta iX e()eKTUBHE BUKOPUCTAHHS;

NpPOTHO3YBAHHSA PO3BUTKY MEPCOHATY, 3a0XOYEHHS TMNpalliBHUKIB 0 CIyKO0BOI
KapepH, 3abc3mncucHH X Oe3nepepBHOro HaBUaHH LIUIIXOM ITiABHIIEHHS KBatidikauii Ta
HEPEAIOTOBKY KapiB;

JOKyMeHTanbHe O(OpMIIEHHS TIPOXO/DKEHHS JIepiKaRHOI CIykOu Ta TpYyIOBHX
BIJTHOCHH.

4. CexTop BIAMOBIAHO 10 MOKIaJACHHUX HA HHOTO 3aBAaHb:

1. 3abesneuye peanizauilo JAepKaBHOI IOJITUKM 3 [MTaHb KaJIpoBOl poboTH Ta
JlepiKaBHo1 cityk0m B JlepkaromperyiitoBaHHl YKpaiHu, JepKaBHUX THCHEKINAX 3 S/IepHOl
Oesnekn Ha maijanuukax AEC Ta jiepaBHMX 1HCHEKIAX 3 g7epHoi Ta paxiaiiiHol
Oesnexkn 1 pazoM 3 BIJMOBITHUMU CTPYKTYPHUMH TJIPO3/IJIAaMU y3arajibHIOE MPAKTHKY
poOOTH 3 KaJpaMy, BHOCUTH KepPIBHULITBY IPOMO3ULIT 1010 1T BAOCKOHAICHH,
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2. pa3oM 3 IHIIMMHM CTPYKTYPHHMHM MHifposfinamu JlepkaroMperyroBants YKpainu
po3pobnse piuni nuanu pobOTH 3 KaJpaMi, BU3HAYa€ MIOPIYHY Ta MEPCIeKTUBHY MoTpedy
B KaapaX. (OpPMYy€ 3aMOBIIEHHSI Tda OpraHi3oBy€ IIJIFOTOBKY, TMEPENiIrOTOBKY Ta
migBuIeHHs  KBamidikamil  gepkaBHMX  CIY)KOOBLIB Ta  KEPiBHUKIB  JI€pPiKaBHUX
i AMPHEMCTB, IO HalekaTh 10 chepu yupas/iiHHs JlepkaroMperyioBaHHs Y KpalHu,
sabesneuye yKIaaaHHs BiAMOBIHUX yroJl i3 3aK/Ia/laMU OCBITH;

3. saificmioe opradizauiiine 3abesneueHHs poOoTH ranyseBoi paju mno poGoTi 3
KaJpaMi Ta KepiBHUKAMH JIEPIKABHUX  [IIPUEMCTB, 10 HAICKATE 10 CHCPH YIIPABIiHHS
JlepkaToMpery/ioBaHHs YKpaiHu, a TaKoK MeTojmune Ta iHdopmauiite 3abesnieueHHs
poGoTH KaapoBux ciry K0 MANOPAIKOBAHUX M1AIPUEMCTR;

4. Bejie BCTAHOBJIEHY KaJpOBY 3BITHO-OOJIIKOBY [JOKYMEHTALlO, IOTy€ IepiKaBHY
CTATUCTHYHY 3BITHICTH 3 KQJPOBUX IIMTdHb, aHalli3y€ SKICHUH CKJIad ACpKaBHHX
CITyKOOBIIIB, KEPIBHUKIB MIAMOPSAIKOBAINUX M ITPUEMCTB;

5. HpOBOAUTH POOOTY 3 pe3epBOM KaJpiB cucTeMu JlepikaToMperymoBanns YKpaiiu,
3UACHIOC OpraHi3ainiifHO-MeTOAMYHE KCPIBHULTBO 3 MHUTaHb (OpMyBaHHsA KaJpOBOIO
pe3epBy, KOHTPOIIOE BUKOHANIS OCOOMCTUX PIUHMX ILIAHIB IPALiBHUKIB, 3apaX0OBaHMUX JIO
KaJIpOBOTO PE3CPBY, aHATI3YE Ta y3aralbHIOE NPAKTHKY (HOpPMYyBaHHS KaJpOBOTO PE3epBy
B CTPYKTYPHHX M[iJIp0O3/iiaX, BHOCHTh KEPIBHUITBY NPOMO3MLII MOAO0 1 YAOCKOHATEHHS
Ta TUTAHYBaHHI TIEPioIMYHOIO 1epeMillleHHs 110 cay>k01 (poTamii) ;

6. po3po6ias€e HOPMATURHO-TIPABOBI AKTH Td METOAMYHI MATEPIAJIM 3 IIUTaHb KalpOBOI
poGoTH Ta Aep;KaBHOT CIIyKOM:

7. BUBYA€ Pa3oM 3 IHIIAMH CTPYKTYPHUMH MiApO3JinmaMu OCOOMCTI, mpodeciiini,
JUTOBT  gKOCTi  oci0, sIKI  IPETeHAYKOTh Ha  3adHATTA  BaKaHTHHUX Iocax B
JlepkaromperymoBaHdi  Ykpainm, nonepejikye ixX 1po BCTAHOBJEHI 3aKOHOAABCTBOM
0OMCIKCHHS TPH NMPUIHATTI HA JepsKaBHY CIy)KOy Ta MPOXOJUKEHHAM JIEPIKABHOT CITyKOH,
03HAMOMIIIOE 13 3araJIbHUMHU IPaBUJIaAMH MTOBEIHKH JEP)KaBHOTO CIIYKOOBIIA, KOHTPOIIOE
N00ip Ta po3CTAHOBKY KaipiB B JlepkaToMperyaioBaHHI YKpaiHUM BIATIOBIAHO 10O BHMOT
3aKOHO/IaBCTBA;

8. mpuiimae RBiJl TIpETEHJIENTIB Ha NOCAAM AEPKABHUX CJy:KOOBLIB BIAIIOBIAHI
JOKYMEHTH Ta TOJa€ iX Ha po3risi KOHKYPCHOI KOMicil, 3/UHCHIOC 1HII 3aX0A MO0
oprasizanii KOHKYpCcHOTo Biabopy;

9. posrnsiiae Ta BHocuTh 1'osioBi Jlep:karoMperyiroBaHHs Y KpailHU MPOMO3HULIT 010
MpOBEJIEeHHs CTAXYBaHHA KaJpiB HA [0C3JaX JepKaBHUX ClyKOOBUIB, rorye pasom 3
BIUMOBIAHUMH CTPYKTYPHUMHM TiIPO3/ITaMu JOKYMEHTH JUI OpraHiszaiii cTaXKyBamHHs,
3MIHCHIOE KOHTPOJIb 3a HOro NpoBeIeHHAM;

10. rorye MaTepiaii mpo NMpU3HAYEHHs Ha IMOCay Ta 3BUIBHEHHA 3 110caj IIpaLiBHUKIB
HEeHTpIbHOIO anapary JlepkaroMperyaroBaHHs Y KpaiHH, Ha4aJIbHHKIB Ta 3aCTYIHHKIB
HAYAJIBHUKIB JIEPIKABHUX 1HCNEKIIN 3 sJIepHol Td pajlaliiHol Oe3lleKd Ta KepiBHUKIB
MAMOPSAKOBAHUX  IHIANPUEMCTB, 110 HajleXaTh  J0  chepu  yIpaBliHHS
JcpkaroMperymroBaHHs Y KpaiHu,

11. nnanye 3 ypaxyBaHHsIM 1HAMBIAYaJbHUX 3110HOCTEH, Mpo@deciifHOT MiArOTOBKM Ta
PE3YILTATUBHOCTI POOOTH AEPKABHOIO Cily:KOOBLSL, 11EPIOJAMYHE [IEPEMILLEHHS HOI'O 110
cayx0i B JlepicaTomperymonanti YKpaiiu, a TaKOXK NEpeBeJeHHs 10 IHIIOro JepKaBHOro
oprasy 3a Horo 3roJio1o;
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12. opopmisic  goKyMeHTH mnpo npuidnaTTa  llpucsirn  Ta [PUCBOEHHS  paHTiB
JepIKaBHUM CJ1y:KOOBLSIM, BHOCHUTD TTIPO 1€ 3aITUCH JIO TPYJIOBUX KHUIKOK;

13.06pobnge, mepesipsic Ta [OTOUKYE NpPaBHIBHICTE odopmienns Tabemin 001iKy
po6Godoro yacy mpamiBHUKIB JlepikaToMperyllOBaHHs Y KpaiHu;

14.rorye Hakasu Mpo CIyKOOBi BipA/uKeNHs NPAUiBHUKIB B MEKaxX YKpaiHu, BCIC
001K cy)OOBUX BIAPAIKCHD 3@ KOPAOH 3 METOI HABYAHHA, CTAXKYBAHHS, MMiJIBUIIIEHHS
KBasTi(iKanii;

15. 3aificHioe  opranizaiiiine 3abesnedvenns poOOTH  KOMICIT UL [IPOBEACHHS
KOHKYPCHOrO BigOOpy Ha IOCaaM KepiBHUKIB IMiUITPUCMCTB, 10 Halek)arh 10 chepu
ynpasninss JleparoMperyaroBaHHs Y KpaiHu;

16. 3pificHioe poGory, 10B's3aHy i3 3allOBHCHHAM, 00JIIKOM 1 30epiraHHaM TpyIOBUX
KHIKOK Ta 0COO0BMX CNpaB IIPALIBHUKIB;

17. odopmiisie i Bugae ¢y kO0Bi MOCRITUENs Ta JIOBIJAKY 3 Micus poOOTH NpaLiBHUKAE,
NPOBOANTE O(OPMIICHHS JTMCTKIB THMYacOBOI HENpaLe31aTHOCT;

18. 3xilicHioe  opramizaniiini  3axojd  1OJO0 CBOEYACHOIO IIOPIYHOIO [OJAHHs
JCPKaBHUMH  CIIY)KOOBIIIMH  BiIOMOCTEH Mpo  JIOXOJH, 30008’ a3anug  GiHancoBoro
XapakTepy Ta HAJICKHC IM MaifHO, B TOMY YHCHI 1 32 KOPJIOHOM, 1110710 cebe i 4IeHiB cBoei
¢ciM'T (JeKJiapyBaHHs JOXOIB);

19. 3ailicHIOE 3aX0/M LI0/0 BEJICHHS KOMIT FOTEPHOro OOJIIKY €JIEKTPOHHUX OCODOBHUX
CripaR JIepyKaBHUX CIYKOOBIIB Td BUKOPUCTAHHA HOro JaHuX y MeExkKaxX KOMIICTCHLIT

JlepkatoMperyJrOBaHHA YKpaiHW, CYNpoBojukenHs 1 30epirannsg BijoMocTed Juid
GopMyBaHHs €IMHOT Jep)kaBHOI KoMIl'roTepHoi cucremu “Kaapu™ Ta  cBO€YacHOi
miagrotorkn i momanus o HawuepaxenyxOun  Ykpainum HcoOXigHOT 1HQOpMauii y

BcTaHOBIeHOMY Haryiepicnyk0o010 Ykpainu nopsiky;

20. o6uncaroe ctaxk poboTH (3arankHuil, Oe3nepepBHUii) Ta cTaX JEepKaBHOI Ciy:KOn
npauiBHuKiB JlepkaTomperymoBaHHs Y KpaiHu, 311HCHIOE KOHTPOJb 3a BCTAHOBJICHHAM
1a/10aBOK 3a BUC/IYI'Y POKIB Ta HaJaHHAM BIAMYCTOK BIiJUITOBIJHOI TPMBAJOCTI, CKJIanae
rpadiky MOpiuHKUX BiJIIlyCTOK 1IPAaliBHUKIB LIEHTPAIBHOTO arapary;

21. po3rngnae Marepiaqu Ta TOTYC JIOKYMEHTH I 3d0XOYEHHS Ta HAlOPOMMKEHHs
MpaLiBHUKIB Ta IPOBEICHHS YPOUMCTUX CBATKOBUX 3aXO0/liB, BeJI€ BIIMOBIAHNN 00K,

22. y Mexax CBO€l KOMIICTCHLII 3iiicHIOE 3axoau Juis 3abesledyeHHs TpyA0BOI
JUCIUIUTIIHA,  OpOopMIsC  JIOKYMEHTH, 1OBSI3aHl 3 [POBEUECHHAM  CllyKO0OBOIo
pO3CTilyBaHHS Ta 3aCTOCYBANHAM 3aX0/IiB JIUCIMILTIHAPHOIO BILIMBY;

23. CBOEUACHO TOTYE JIOKYMEHTH MI0JI0 TIPOJIORKEHHS TepMiHy mepebyBaHHS Ha
AepyKaBHii cyx0i Ta MpU3HAYEHHA TIEHCIN MpalliBHUKaM;

24. y Mexkax cBO€T KOMICTCHINT Ocpe ydacTb Yy po3poOsieHH]I CTPYKTYPH Ta IITATHOTO
posnucy JlepkatomperymoBaHHs Y KpalHu;

25. KOHTPOIOE PO3POOJICHHSA IMOCAJOBUX IHCTPYKILIM y CTPYKTYPHHUX Higpo3aiiax
JepxKaroMperyaoBaHHsa Y KpalHu,

26. 3ailicHIOE opradizauiiiHe 3alesneueHHs 1 Oepe yuacrs y poborl ArecrauiiHol
komicii JlepaaromperyiloBaHHs YKpdalHH Td KOHTPOJIIOE [POBEAEHHSI aTrecTartii
KEepiBHUIITBA Ta KEPIBHOI'O CKJIA/ly B HIABIAOMYMX 1AIIPUEMCTBAX;



27. 3aiiicHIoe oprasizauiiine 3abesncucHHA pobotu Ksamigikaniinot Komicil juis
opramizainii Ta TpOBeAEHHs MepBUNHOT  KpadiikauiiHOT aTecTauii  JepIKABHUX
{HCTIEKTOPIB;

28. 3xiiicHIOE opraHizauiline 3a0c3MeYeHHs MPOBEJIEHNS HIOPIYHOT OUIHKY BUKOHAHHS
JIePKABHUMH  CTyXKOOBIIAMH  TOKIAJ€HUX HAa HUX 3aBJaHb i OOOB'A3KIB, a TaKO®K
KOHTPOJIFOE MPOBEACHHS 1i€T pOOOTH Y Mi/IIIOPSIIKOBAHIX yCTaHOBAX;

29. pa3oM 3 KepiBHMKAMU IHIIMX CTPYKTYPHWX Tifpo3jiliB aHamisye norpeby B
nifBMINEHHI piBHA KBasidikaiil ¢paxisuis, HaGyTTI HUMM JOJATKOBUX MPO(ECIAHNX 3HAND,
3HAHb 3 [IPABOBHX, COLLIATBHUX Ta THIIMX MUTAH;

30. 3aificHIOE BIAIOBIAHI 3aX0OQU ILIOAO YKJIaJEHHs YroJl 3 HaBYallbHUMHU 3aKjiajaMu
3abe3nedye MiIrOTOBKY, 1I€PEIiIrOTOBKY Ta IiJBUIIEHHS KBaidikalii kajpis, opranizyec
peryJisipHe HaR4yaHHs NpaliBHUKIB anapary,

31. 3ailicHIOE pOGOTY 1O 00Ky Ta OPOHIOBAHHIO BiCEKOBO3000B’ 13aHUX, 3a0e3medye
KOHTPOJIb 33 CTAHOM BIHCHKOBOTO 0OKY BiCLKOBO3000B'S3aHMX B IANOPAAKOBaHUX
NiINpUEMCTBAX CKIagae Ta 3/1a€ BIAMOBIAHI 3BITH 0 Ileuepchkoro paioHHOrO y MicCT
Kueri BifichkkOBOro Komicapiary:

32. IPOBOAUTHE pa3oM 3 IHIMUMH  MAPO3ALIaMH  poOOTY  WOAO  YKIAUEHHS,
NPOJIOBKCHHS TEPMiHY [il, PpO3IpBaHHA KOHTPAKTIB 3 KepiBHUKAMM JIEPIKABHUX
TiANPUEMCTB, WO Halexars 10 chepu ynpapiainHs JlepkaToMperynioBaHHA YKpaiHu, a
Takok Gepe ydacTh y 3JiHCHEHHI OpraHi3aliifHuX 3aXOMIiB 3 NEPEBIPKM BUKOHAHHS YMOB
Ta MOKA3HUKIB KOHTPAKTIB;

33. 3abc3meuye IUIaHYBaHHS CIy)X00BOI Kap‘epu Ta anamiizyc eeKTHBHICTL pobOTH
MEePCOHAIY;

34.pazoM 3 iHIIMUMU  CTPYKTYPHUMM UIAPO3JAiJaMH  3OIHCHIOE KOHTpPOJIb B
[ICHTpAJILHOMY amapati Jlepsxatomperymonanis YKpaiHu, JIEp:KaBHUX IHCHEKUISX Ha
maiiganunkax AEC ta aep/kaBHHX IHCIEKLIAX 3 AAepHOI Ta pafialiifHoil 6e3nekn Ykpainu
3a JIOTPUMA@HHNM Ta 3aCTOCYBAaHHSIM 3aKOHOIABCTBa IpO Mpaio, 3akoHy Ykpainu “TIpo
nepkaBHy ciy:KOy” Ta IHIWIMX aKTiB 3aKOHONABCTBAa 3 IHTaHb KaJpoBoi pobotu Ta
JIepIKaBHOT CITyK0H;

5. CexTop Mae npaso:

l. mnepeBipsiTH 1 KOHTPOJIOBAaTH [JOTpuMaHHS IlpaBuil BHYTPIIIHBOIO TPYAOBOIO
pPO3MOPAZIKY, BHUMOI  3dKOHOJABCTBA  1IpO  [pall0 Ta JepKaBHY ciayx0y B
JleprxaToMperyioRaHHi YKpainu Ta MiAnopsKoBaHUX M1AIPUEMCTBAX;

2.  oJepxyBaTu B YCTAHOBIEHOMY NOpsJIKY BiJl MocagoBUX oci®
JlepskaToMpery/IloBaHHs YKpaiHH Ta MiANOPSAKOBAHMX MiJNPHEMCTB JIOKYMEHTH,
HeOOX1IHI U1 BUKOHAHHS NMOKIageHUX Ha CeKTop KaapiB (QyHKIII;

3. Oparu y4acTb y HapajJdax Ta IHIIMX 3axX0Jax 3 HUTaHb KaJpoBol polOTH, 110
NpoROIATECS B JlepkaTomperymoBanii YKpainv, CKJIMKaTH HApaju 3 TUTaHb, 10
HaJIeKaTh 10 KomreTeHIlii CekTopy Kaapis;

4. BHocutu l'onomi JlepkatomperyioBaHHS YKpalHM IIPONO3HMUIl 3 IHUTaHb
yIOCKOHAJICHH:A KaJpoBOI poOOTH, MiJABUILCHHA ¢(EKTUBHOCTI ACpPiKaBHOT CIIyKOM,



5. CexTop NMpW BUKOHAHHI [OKJIAJCHUX HAa HHOTO 3aBJaHb B3a€EMOJIE 3 BIANOBIIHUMHU
HiPO3ALIaMH  LEHTPAJIBHOIO amapaTy Ta JIEPKaBHUMM IHCHEKIIAMM 3 SJIEpHOT Ta
pamiamiiinoi Oesnieku YKpaiHd, IHIDMMH OpraHaMM BHKOHaBYOl BIIaJd, OpraHamu
MiCU,eBOI'O Ta periona.nhﬂoro CaMOBpalyBaHHA, I'POMaJICbKIMH OPFaHiSElL[iHMH.

6. [Toxnagansas Ha CexTop KajapiB 000BA3KiR He nepeadavennx nuM IMomoxkenHsaM i
TaKMX, 110 HC CTOCYIOTHCA KaapoBOl poOOTH Ta AepiKaBHOI CIIY)KOM, HE JOIMYCKAETHCS.

7. Crpykrypa Cekropy, YMcellbHICTh 1pauiBHUKIB, [lonoxkenus npo Cexkrop kaapin
Ta MOCAAOBl IHCTPYKIIT 3aTBepUKYOThCA ['onororo JlepikaToMperytoBaHHs Y KpaiHH i
MaioTh 3a0c3rnedyBaTH sAKICHE BHKOHAHHA IOKJIAJEHMX Ha KaJApoBY ciyxOy 3aBaaHb |
(yHKLIH.

8. Ha nocanm 3aminypaua CexTopy Ta cHeIianicTiB NpU3HAYAIOTRCS 0OCOOM 3
BIAMOBITHUM piBHEM KBamidikaiii 3rigHo 3 JIOBITHHKOM TUTNOBHX Tmpodeciiino —
KBaTi(piKaliHHUX XapaKTepPUCTUK 110cal AepKaBHUX CITy)KOOBIIIB.

Cekrop ouOMIOE 3aBiAyBay, AKMI NPHU3HAYACTBCA Ta 3BUIBHSETBCH [0NOBOIO
Hepkarompery iroBanns Y Kpainu 3a 110rokeHHsaM 3 Haujonansnum arentctBoM Ykpainu
3 IUTalb JIEPKABHOT CITyKON.

3aBigyBau Cekropy Kepye [isulbHICTIO CeKTopy 1 Hece [NEpCOHAIbHY
BIAMOBIAAJBHICTh 32 BMKOHAaHHS MNOKJAaJcHUX Ha CeKTop 3aBjaHb Ta 3MIHCHEHNHS HUM
CBOIX (PYHKLLH 3IHO 31 CBOEKO 110CAL0BOI IHCTPYKLIE€IO.

B nepioa Biacyrnocri 3aBijyBada Cexropy Horo o60B 43KM BUKOHYE TOJIOBHUIA
crerianicT 3a Haka3oM JlepykaToMperysroBaHHS Y KpaiHu.

9. Cexkrop Kazpis Mae JBi reuarku (Masa repOosa, KaJpoBa 3 HA3BOIO MAPO3AINY) i
urramin juist ohopmMIieH s JJOKYMENTIB 3 KaIpOBUX TTHTAHb.

3asinyBau CekTopy Kaapis ¢ / O. KopHieBcbka
Uit /__/4/ AR
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Y3TOIKEHO:

Havaaesnuk FOpuanysoro sigainy /;%/_,LV,; B. MarseeBa
A Sl
- 7/1/- f.Z’_ '{/



